西安交通工程学院智慧教室管理规定
第一条 为规范管理，提高我校智慧教室的使用频率和使用寿命，保障智慧教学工作的正常进行，制定本规定。
第二条 除学校明确规定归属相关学院(部门)管理的教室外，智慧教室由教务处统一管理、调度，使用智慧教室必须遵守西安交通工程学院关于智慧教室使用的有关规定。
第三条 智慧教室配有智能化中央控制器、物联网设备、录播设备、功放音响、可拼接桌椅等贵重精密设备，智慧教室使用者应在技术人员的指导下，事先熟悉教学设备的使用方法，认真阅读各种设备的使用说明和控制台的操作说明。
第四条 仪器设备的使用应严格按照操作规范进行，使用者应注意仪器设备运转情况，使用时若设备出现故障，不得擅自拆除设备、关闭总电源等，要及时通知智慧教室管理员进行处理。
第五条 未经批准，使用者不得擅自修改系统环境及相关参数；不得擅自改动系统设备的连接线；不得随意串接、并接、搭接各种供电线路;不得擅自移动或拆卸系统设备；不得超负荷使用电源；不得擅自取走智慧教室的各种设备(配件)等。
第六条 各任课老师应自行备份保存上课数据，学校每学期组织对智慧教室设备进行检查和维护，必要时对系统进行重装，计算机中的数据不予保留。
第七条 智慧教室使用者应严格遵守学校规章，未经许可，任何人不得进行教研、教学活动之外未经批准的活动。
第八条 爱护教学设备，共同维护教学设备的正常使用，不得将粉笔、粉笔擦、茶水等物品放在电源接口附近，保持设备、讲台的清洁；严禁在教室内吸烟、吃东西、乱扔垃圾；严禁在智慧教室设备、课桌椅及墙壁上随意刻画、污损。
第九条 智慧教室管理员要做好后期非编工作室的防火、防尘、防潮等常规工作，定期检查防火设施及门窗，定期检查电源、开关及线路，室内不得放置易燃品。
第十条 若有违反以上规定者，智慧教室管理员有权予以劝导、制止，并将情况登记上报；造成设施或设备损坏、丢失的，按学校有关规定处理。
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