附件2
2022-2023学年第一学期教学准备情况检查表
	类别
	序号
	项目
	内容
	存在问题和建议

	课程 教学 准备 情况
	1
	培养方案    教学任务
	是否调整培养方案：是□、否□，调整( )门课程； 教学日历是否齐备；是□、否□ 
点名册是否已打印：是□、否□
	

	
	2
	教师业务   档案
	本单位专任教师人数( ) 外聘教师人数( )
教师教学任务书份数( ) 是否完整、健全；
是□、否□
	

	
	3
	调停课     情况
	教师是□、否□熟悉调补课申请流程
是□、否□知晓如遇突发情况无法按时授课时如何处理
	

	
	4
	教学大纲   教案
	各专业各年级课程的教学大纲是□、否□齐全；  
是□、否□按要求备足上课教案
	

	
	5
	课表发放
	班级课表是否已发放给辅导员；是□、否□ 
教室课表是否已张贴；是□、否□ 
教师课表是否已通知教师本人；是□、否□
	

	
	6
	教材发放   情况
	所有课程教材是否已领取发放；是□、否□      
教材有无订错、漏订及错领现象；是□、否□
	

	
	7
	教学保障
	粉笔板擦等教学用具是否到位；是□、否□ 
卫生是否已打扫；是□、否□ 
教室多媒体设备是否能正常运行；是□、否□
	

	实践 教学 准备 情况
	8
	实验教学
	实验室安全情况：有□、无□安全隐患； 
实验室卫生：良好□、较差□； 
实验室文化墙：有□、无□ 
	

	
	9
	实习实训
	本学期实习计划表、实习计划汇总表 
核对校外实习基地统计情况
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