附件4
项目结题材料申报流程

1、 导入项目申报书
[bookmark: _Toc17687]1、登陆系统
在主页右上方点击登录跳转至登录界面
[image: 1536410364(1)][image: 1536410435(1)]
[image: 1536472157(1)]
[bookmark: _Toc15086]点击教学平台按钮，可以跳转至教师教学平台
2、进入工作台
登陆后点击工作台按钮进入工作台模块
[image: 1540260843(1)]
[bookmark: _Toc16676]3、在线申报
进入工作台默认进入我的项目模块，点击在线申报进入在线申报模块
[image: ]
点击申报，按照要求将相关信息进行逐步录入即可
[bookmark: _Toc6367]二、导入中期检查材料
当有项目需要提交材料，我的项目下会有小图标提醒
[image: 1540261578(1)]
点击项目管理，进入管理模块
点击中期检查进入中期检查材料页面
[image: 1536470586(1)]
[image: ]
页面会显示本次任务的要求，相关文件等等，
同申报相同，可以直接上传申报书，或者在线填写。可添加项目网站，附件等。可以保存，可以提交。如果点击保存，下次进系统可以在中期中继续编辑，点击提交则不可以修改项目资料。
[bookmark: _Toc16661]三、结题提交材料
结题提交材料的方法与中期相同，参考中期即可。
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