
本系统支持 XP/Win7 及以上操作系统，支持谷歌和 IE11 浏览器访问。 

如果是 360 浏览器的话，需要调整到兼容模式，一般建议使用谷歌浏览器。 

具体操作步骤如下： 

1. 申报用户在谷歌浏览器网址栏输入系统访问地址 http://kygl.sneducloud.com，按回车键

页面跳转到系统登录界面如下图： 

 

2. 申报人员在上图登录界面输入账号（账号由校级管理人员分配）、密码、验证码后点击

登录，登陆成功之后看到如下界面。 

 

3. 成果录入-选择申报成果类型：申报人员登录系统打开成果奖励-奖励申报-成果录入打开

页面如下如所示： 

点击人文社科成果奖图标进入申报说明查看页面。 

http://kygl.sneducloud.com/


 

4. 成果录入-查看申报说明：对于管理员维护的申报须知及相关附件会显示在下图，供申报

前查看须知内容，下载相关附件等，查看相关内容后点击【进入申报】按钮就可以进入

申报录入页面进行申报内容填写。 

 

5. 成果录入-成果概况：此页面为成果申报的第一个页面，带红星的为必填项，必须填写后

才能保存操作；一级学科、二级学科、三级学科为级联关系，选择一级学科后级联加载

对应二级学科供选择，且级联加载对应三级学科供选择；成果来源为多选框，可以进行

多个选项选择；填写所有信息后点击页面下方的保存按钮进行保存，保存成功后可切换

到别的 tab 页填写，填写完并保存成功后，在基本信息页面提交操作，提交成功的数据

流转至校级审核列表。 

 

6. 成果录入-内容简介：内容简介由字数限制，只能输入在设定长度内的字数系统允许保存

成功，否则给予提示，建议在系统外根据限定字数编辑整理内容在整体黏贴到系统中即

可，填写完后点击页面下方的保存按钮保存。 



 

7. 成果录入-详细内容：详细内容页面分为成果社会反映和成果引用或被采纳情况两部分，

申报人员根据字数限制整理内容在系统中填报，点击页面下方的保存按钮即可。 

 

8. 成果录入-曾获奖励情况：填写的内容包括获奖时间、获奖名称、获奖等级、授权部门，

备注等信息，有多条时点击页面中间的点击此处增一行进行行增加，需要删除那条的点

击行后的删除按钮即可，填写完后点击页面下方的保存按钮。 

 

9. 成果录入-完成人：成果报奖完成人列表如下图所示，点击右上角的新增按钮新增的人员

均显示在此列表页面，且显示的先后顺序为完成人的先后排序，第一完成人显示在第一

个；对完成人在列表提供编辑、删除等功能；对于完成人的排序可以再编辑页面根据排



序字段进行排序调整，第一完成人添加成功后，第一完成单位列表就显示第一完成人所

在的单位为第一完成单位； 

 

完成人新增页面如下图所示，红色的为必填项，填写完后才可以保存成功，保存成功后

就显示在完成人列表。 

 

10. 成果录入-完成单位：第一完成人添加完成后，第一完成单位默认获取过来根据第一完成

人的单位，对此完成单位不允许删除，允许信息完善；且完成单位必须跟完成人所在的

单位完全一致。 

 

11. 成果录入-附件信息：列表提供相关附件上传功能，点击右上角的新增按钮打开页面进行

附件上传，上传的附件显示在附件列表。 



 

12. 申报列表按照批次加载当前最新批次的登录人申报的所有奖励数据信息；对于申报人员

录入的人文社科奖励保存后未提交的，申报人员可以点击【成果奖励-奖励申报-申报列

表】进行查看、编辑、删除、生成文档、检索、导出等功能。 

申报列表加载着保存、提交、审核拒绝状态的数据，保存状态的数据在此列表可以提交

操作，提交后到达校级管理员审核列表；提交后数据将不能在编辑操作。审核拒绝的数

据退回来可以再次列表编辑修改后重新提交。 

检索：列表提供申报年份、奖励类型、批次、成果类型、状态、所属学科、成果名称、

第一完成单位等检索条件实现检索功能。 

编辑：对列表的保存状态的成果点击任意成果操作列的编辑按钮进入页面进行编辑更改

操作，编辑页面是多 tab 页展示，每个 tab 页信息填完点击页面下方的保存按钮，均填写万

后，在基本信息页面点击提交按钮进行提交。 

查看：对列表的数据点击列表行后的查看按钮进入查看页面对成果详情信息进行查看。 

删除：对保存状态的人文社科奖励系统提供删除按钮，允许删除操作。 

生成文档：点击列表具体成果的生成文档按钮进行申报书生成操作，生成后就存在网页

的固定下载目录下；需要注意的是只有学校审核通过及之后状态的奖励生成的申报书带有正

式申报材料的水印，否则显示为为非正式申报材料水印。 

导出：申报列表提供当前登录人列表显示数据的导出 excel 功能。 

13. 成果奖励-审核推荐-校级审核列表：加载该校申报上来已提交状态的所有人文奖励数据，

此列表提供奖励的检索、导出、查看、审核、生成文档等功能。 

检索：列表提供申报年份、奖励类型、批次、成果类别、状态、所属学科、成果名称、



第一完成单位等检索条件实现检索功能。 

 

审核：点击具体需要审核的成果奖励行后的审核按钮进入审核页面，查看奖励申报信息

后点击页面下方的审核按钮进行审核页面，校级审核状态为推荐、不推荐，推荐的数据状态

就更新为学校审核通过，数据流转至教育厅审核列表，不推荐的数据状态更新为学校审核未

通过，数据退回至申报人员列表允许编辑修改后重新提交。审核时需要选择审核状态、输入

审核人、审核意见点击页面下方的提交按钮提示提交成功后完成审核，上一级没审核操作之

前的数据当前审核人始终有继续审核的权限。 

 

查看：点击校级审核列表的具体成果奖励数据行后的查看按钮进行申报数据查看，切换

tab 页对成果概况、内容简介、详细内容、曾获奖励情况、完成人、完成单位、附件信息等

提供查看功能。 



 

导出：校级审核列表对列表数据提供审核结果的汇总导出功能，导出一份审核情况的

excel 表，方便管理人员查看统计。 

生成文档：校级管理员页提供生成成果奖励申报书的功能，校级审核通过后生成出来的

申报书是带有水印为正式申报材料的 pdf 格式的申报书。 

14. 用户管理：校级管理员在此列表创建或生成奖励申报人员账号发放给申报人员用于奖励

申报。账号创建分两种，一种在系统中新增，一种点击右上角的生成用户进行用户生成，

两种都可以创建新的申报账号；用户管理列表提供用户的检索、新增、编辑、删除、生

成申报账号等功能； 

检索：列表提供姓名、是否包含下级单位、申报单位、状态、创建日期、账号等检索条

件方便使用者检索。 

 

新增：点击列表右上角的新增按钮打开用户新增页面填报各项信息后点击页面下方的保

存按钮完成用户新增功能，新增成功的申报用户自带申报用户角色，具有申报录入权限。 



 

编辑：对于生成或新增的账号，需要完善个人信息的，查找到用户点击数据行后的编辑

按钮进入页面进行详细信息的编辑更新操作。 

删除：对于没有发生业务的用户系统允许删除，否则系统给予提示信息并限制删除。 

生成成果申报账号：管理人员打开系统管理-用户管理列表，点击右上角的【生成成果

申报用户】按钮弹出页面输入需要生成账号的数量，点击确定按钮，系统就会生成新的账号，

且将生成的账号自动生成一个 excel 文件下载在浏览器目录下，方便管理员管理新生成的这

批账号； 

 

导出申报账号：用户管理列表提供根据账号创建日期检索导出申报账号的功能，方便使

用者查找账号。 


