份号（保密文件才有，例000001）
密级和期限（秘密、机密、绝密）
紧急程度（特级、加急、平急）
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关于实验室设备清核工作的通知
各实验教学中心：
为了进一步加强实验室的设备管理与利用，我校组织进行实验室设备清核工作，具体内容如下：
一、清核目的
各中心须安排专人对账、物进行逐一核对，通过对我校实验室设备情况进行全面清核，掌握实验室设备现有情况及使用现状，为实验室设备管理提供详实的资料，以加强我校实验室设备管理，进一步提高实验室设备的使用率，为后期科学地规划、建设实验室提供参考。
二、设备清核范围
在学校资产管理处提供账目范围内，各实验教学中心对所属实验室的仪器设备账目、物品逐一进行清查核对。清核工作由各实验教学中心主任具体安排人员进行，依照附件表格及填表要求落实工作。
三、清核工作安排
设备清核工作由实验室设备与信息化建设管理处组织，并选派专人联络各实验室教学中心，掌握清核进度，对各实验室教学中心实验室设备清核工作出现的各种问题提供意见反馈服务。
四、时间要求
自4月18日开始，至4月29日结束。各实验教学中心需在截止日前将清核资料以书面形式，经中心主任签字、院长（主任）签字确认后，加盖部门印章，报行政楼实验室设备与信息化建设管理处（X-302室），并将电子版的清核资料发xjyssc302@163.com邮箱。
附件：1.实验室设备清核工作联系一览表
      2.各实验教学中心仪器设备明细表
西安交通工程学院
                        2019年4月18日

	附件1

实验室设备清核联系一览表

	序号
	部门
	负责人
	责任人
	联系电话
	反馈人员
	联系电话

	1
	交通运输学院实验教学中心
	王亚欧
	　
	　
	王翠
	15991083071

	2
	机械工程学院实验教学中心
	宋建业
	　
	　
	魏来
	19991897544

	3
	电气工程学院实验教学中心
	任小文
	　
	　
	姚嘉
	13186261901

	4
	中兴通信学院实验教学中心
	牛作领
	　
	　
	刘宇萌
	15135957479

	5
	土木工程学院实验教学中心
	杨瑞娟
	　
	　
	李婉芬
	18142325459

	6
	人文与经济管理学院实验教学中心
	白云
	　
	　
	高月
	15191688723

	7
	基础课实验教学中心
	常在斌
	　
	　
	吕开宇
	18602974389

	8
	工程训练中心
	李东
	　
	　
	薛韩菲
	19991259802

	9
	计算机中心
	刘林
	　
	　
	薛韩菲
	19991259802

	 附件2

实验室仪器设备明细核查表

单位名称：               负责人：                   责任人：                清核人：           日期：

	序号
	编号
	设备名称
	型号
	规格
	购置日期
	经手人
	现状
	实验室名称
	所在地点
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	正常
	故障
	停用
	
	
	

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


填表说明

1．表中“现状”一栏：可进行正常教学使用的，在“正常”栏下划√；有故障通过维修后可进行正常教学的，在“故障”栏下划√；有故障且无法通过维修使其恢复正常教学使用，或当前已不适用于教学并实际已停止使用的，在“已停用”栏下划√，同时在备注栏注明原因；

2. 表中“所在地点”一栏：按照实验楼-房间号的格式填写，例实B-215。

3．表中“负责人”须院长（主任）签名；“责任人”须实验教学中心主任签名。
  抄送:校领导。              
西安交通工程学院党政办公室               2019年4月18日印发
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